
มาตรฐานการด้านการรกัษาส่ิงแวดล้อมในสถานที่ท างาน 
ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสมุทรสาคร 

 
ลักษณะพ้ืนที ่ การด าเนินงานการ ภาพประกอบ 

สภาพแวดล้อมของพื้นท่ี 
 

๑.มีภาชนะรองรบัขยะเพียงพอ และใช้
งานอย่างถูกต้องตามหลักสุขลักษณะ 
๒.สายโทรศัพท์และสายไฟฟ้าต่าง ๆ 
ต้องเดินและมีระบบการจดัเก็บ 
อย่างเป็นระเบียบ 
3 . ไ ม่ ว า ง ส่ิ ง ขอ ง ท่ีพื้ นหากมีค วาม
จ าเป็นต้องระบุชื่อผู้ร ับผิดชอบในการ
จดัเก็บโต๊ะท างาน/โต๊ะข้างบรเิวณ 
 

 
โต๊ะท างาน/โต๊ะข้าง

บรเิวณ 
๑.  บนโต๊ะให้มี เคร ื่องใช้ส านักงาน
เหมาะสม โดยมีปากกา ดินสอ ยางลบ 
ไม่มากเกินกว่าความจ าเป็น 
๒. จัดวางป้ายชื่อ โทรศัพท์ ปฏิทินต้ัง
โต๊ะ ตะกรา้เอกสาร ให้เหมาะสม 
3. มีการจัดระบบสายไฟและปลั๊กไฟ
อย่างเป็นระเบียบและมีความปลอดภัย 

 
เก้าอี้ 1. เลื่อนเก็บใต้โต๊ะเมื่อเลิกงาน 

๒. ไม่พาดเสื้อไว้ท่ีพนักเก้าอี้ 
3. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ 
๔. ซอ่มแชมเมื่อมีการช ารุด 

 



 

 
ตู้เอกสาร/ตู้เก็บของ/ 

ชัน้วางของ 
1.ตู้และชั้นเก็บเอกสารมีความสะอาด 
สามารถใช้งานไ ด้ โดยสะดวกและ
ปลอดภัย 
๒.มีการแยกเอกสาร หนังสือและส่ิงของ
ในตู้ให้มีความถูกต้อง เป็นระเบียบ 
และสวยงาม 
3.บนหลังตู้ให้มีการจดัวางส่ิงของ ต้นไม้ 
เคร ื่องประดับได้ตามความเหมาะสม
และสวยงาม 

 

 
อุปกรณ์/เคร ือ่งมือ/
เคร ือ่งใชส้ านักงาน 

(computer, Printer, 
เคร ือ่งถ่าย) 

1.สภาพอุปกรณ์/เคร ือ่งมือ/เคร ือ่งใช้
ส านักงานไม่ช ารุดและพรอ้มใชง้าน 
2.ไม่มีส่ิงของ/อุปกรณ์ท่ีไม่จ าเป็น
หรอืไม่เกี่ยวข้องวางปะปนอยู่กับ
อุปกรณ์/ 
เคร ือ่งมือ/เคร ือ่งใชส้ านักงาน 

 



3. มีการจดัวางเคร ือ่งคอมพิวเตอร์
อย่างเป็นระเบียบ 
๔. เคร ือ่งคอมพิวเตอรทุ์กเคร ือ่งอยู่ใน
สภาพพรอ้มใชง้าน 
 

 
โทรศัพท์ 1. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ 

2. ติดต้ังสายอย่างมีระเบียบ 
๓. จดัวางอย่างมีระเบียบ 

 
Board 1. ขจดัประกาศเก่าๆออก 

2. ข้อมูลข่าวสารทันสมัยอยู่เสมอ 
๓. ติดประกาศอย่างมีระเบียบ 
 
 

 
 


