
 
 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสมุทรสาคร กลุ่มงานประสานฯ โทร.0 3441 1717                   . 
ที่  สค 001๙/                           วันที่       กุมภาพันธ ์2566                               . 
เร ือ่ง   รายงานผลการด าเนินงานกิจกรรมการอ านวยความสะดวก          .  

เรยีน    พัฒนาการจงัหวัดสมุทรสาคร 

  ๑. เร ือ่งเดิม 
      ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสมุทรสาคร ได้จัดท าโครงการพัฒนาชุมชนใสสะอาด              
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ตามแนวทางท่ีกรมการพัฒนาชุมชนก าหนดท้ัง 5 มิติ โดยมิติท่ี 2      
ส านักงานสะดวก  โดยมอบหมายให้กลุ่มงานประสานและสนับสนุนการบรหิารงานพัฒนาชุมชน                        
เป็นผู้รบัผิดชอบในมิติท่ี 2 และให้รายงานผลการด าเนินงานตามนโยบายให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

๒. ข้อเทจ็จรงิ 
    ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสมุทรสาคร ได้จัดท าโครงการพัฒนาชุมชนใสสะอาด 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ตามแนวทางท่ีกรมการพัฒนาชุมชนก าหนด มิติท่ี 2 ส านักงานสะดวก       
การอ านวยความสะดวก มีนโยบายหรอืแนวทางการส่งเสรมิหน่วยงานท่ีให้บรการประชาชนท่ีมุ่งเน้น                   
การอ านวยความสะดวกและมีสถานท่ีต้ังของส านักงานสะดวกท่ีเข้าถึงง่ายพรอ้มจุดบรกิารข้อมูลท่ีชดัเจน โดย
มีการก าหนดกิจกรรม ดังนี้ 

    2.1 นโยบาย/ประกาศ /มาตรฐานการให้บรกิารของส านักงานสะดวก อย่างน้อย
ประกอบด้วย 1) โครงสรา้งหน่วยงาน 2) ข้อมูลผู้บรหิารท่ีเป็นปัจจุบัน 3) อ านาจหน้าท่ี 4) กฎหมายท่ี
เกี่ยวข้อง  

 
 

 
/2.... 



-2- 
 

 
 

 
 

   2.2 มีผังภาพหรอืข้ันตอนแสดงการให้บรกิารท่ีชดัเจน ประกาศไว้ให้ทราบ 
 

 
/2.3 มีคู่มือ… 
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   2.3 มีคู่มือการให้บรกิารประชาชน ท่ีแสดงข้อมูลรายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 

 
 
   2.4 มีคู่มืออ านวยความสะดวกเจา้หน้าท่ี ท่ีแสดงข้อมูลรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 
  ๓. ข้อพิจารณา 

เพื่อให้การด าเนินโครงการพัฒนาชุมชนใสสะอาด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
เป็นไปด้วยความเรยีบรอ้ย เห็นควรด าเนินการ ดังนี้ 

3.1 รบัทราบรายงานผลการด าเนินงานฯ 
3.2 มอบหมายกลุ่มงานสารสนเทศการพัฒนาชุมชน น ารายงานผลการด าเนินฯ ข้ึน

เว็บไซต์ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสมุทรสาคร 

  4. ข้อเสนอ 

จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 
 
 

 


